
कार्ाालर् सहार्क 

सेंटर फॉर लेबर ररसर्च एंड एक्शन भारत में असंगठित क्षेत्र के श्रममक के मानव और श्रम अधिकारों को 
सुननश्चर्त करने के मलए काम करता है. यह गुजरात, राजस्थान और कई अन्य राज्यों में ईंट भट्िा, 
ननमाचण, और खेत श्रममकों के साथ काम ककया है. और जानकरी के मलए http://clra.in. ववश्जट करें.   

कें द्र अब गुजरात में प्रवासी खेत श्रममकों के साथ काम करने के मलए एक पररयोजना शुरू कर रहा है, 

श्जसका समन्वय कायाचलय राजकोट में है और इस पररयोजना में ववमभन्न श्जले सौराष्ट्र, उत्तर गुजरात, 

मध्यप्रदेश और महाराष्ट्र में नेटवकच  पाटचनसच श्स्थत है।   

जॉब का वििरण: संस्था राजकोट में अपने कायाचलय के मलए एक कायाचलय सहायक की तलाश कर रहा 
है। काम में निम्िललखित कार्ाभार शालमल है:  

• डाक, बबल जमा करना, बैंक लेनदेन आठद जैसे सभी संबद्ि कायों सठहत ननयममत कायाचलय का 
रखरखाव 

• ननयममत एमआईएस की डाटा एंरी 
• गुजराती टाइवपगं 

• बबल और वाउर्र बनाए रखना और उन्हें मुख्य कायाचलय में भेजना 
• वडच और एक्सेल जैसे बुननयादी सॉफ्टवेयर की जानकारी और क्षमता,  टैली की बेहतर जानकारी  

• श्रममकों की केस को रश्जस्टर और संकलन करना और उनका फॉलो अप करना 
• इस प्रोजेक्ट के मलए नेटवकच  भागीदारों के जगह पर यात्रा करना  

कार्ाकाल: शुरुआत में ननयुश्क्त एक वर्च के मलए की जाएगी, श्जसमे तीन महीने का प्रोबेशन पीररयड 
भी शाममल है।  इसे प्रोजके्ट की अवधि के आिार पर काम को बाद में बढाया जा सकता है। 

र्ोग्र्ता: उम्मीदवार के पास न्यूनतम स्नातक डडग्री होनी र्ाठहए। पूवच अनुभव को प्राथममकता दी 
जाएगी । गुजराती टाइवपगं जरूरी है। गुजराती, ठहदंी और अंग्रेजी भार्ा की समझ होनी र्ाठहए।  

मािदेर्: उम्मीदवार को 18,000 रुपये/माह का कुल मानदेय ठदया जाएगा।   

स्थाि: यह पद राजकोट, गुजरात के मलए है। 

आिेदि की अंनतम नतथथ: कृपया 10 अक्टूबर 2022 तक info@clra.in पर आवदेन करें 

 


